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THÔNG BÁO
Về việc phân công các thành viên trong Ban tổ chức hội nghị quốc tế ICSIHE2018


[bookmark: _GoBack]Căn cứ quyết định số về ngày ………..của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc thành lập Ban tổ chức hội nghị quốc tế ICSIHE 2018 chủ đề “Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0”;
 
Hiệu trưởng thông báo về việc phân công công việc tổ chức hội nghị quốc tế năm 2018, cụ thể như sau:

1. Ban Tổ chức chương trình hội nghị   
1. Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Bà Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng Phòng Quản lý KH và HTQT: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Xây dựng chương trình ngày hội nghị.
1. Xin giấy phép tổ chức hội nghị
1. Kiểm duyệt và làm việc với truyền thông 
1. Tổ chức kiểm duyệt các kịch bản, tài liệu trong hội nghị.
1. Tổ chức kiểm duyệt các hoạt động trong ngày hội nghị 
1. Tổ chức hội nghị.
1. Các công việc khác có liên quan.

2. Ban Biên tập   
1. Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Bà Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng Phòng Quản lý KH và HTQT: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Liên lạc, trao đổi, hướng dẫn với tác giả trong và ngoài nước việc nhận bài
1. Gửi bài cho Viện KH-GDNN phản biện
1. Thiết kế, kiểm duyệt các nội dung và biên tập kỷ yếu hội nghị.
1. Biên tập các nội dung truyền thông, thông cáo báo chí.
1. Các công việc khác có liên quan.

3. Ban Phục vụ 
1. Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng:  Trưởng ban;
1. Ông Nguyễn Thành Nam, Phó Trưởng phòng: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Danh sách khách mời, doanh nghiệp tham dự hội nghị. 
1. Gửi thư mời
1. Tổng kết danh sách tham dự hội nghị
1. Chuẩn bị giấy chứng nhận đã tham gia hội nghị cho người báo cáo
1. Các công việc khác có liên quan

4. Ban Cơ sở vật chất
1. Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Lê Quang Liêm, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Sơ đồ khu vực hội nghị và triển lãm thiết bị
1. Các công việc khác có liên quan

5. Ban Triển lãm   
1. Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng:  Trưởng ban;
1. Ông Lâm Viết Dũng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư: Phó trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Tiếp đón nhà tài trợ
1. Điều khiển chương trình triển lãm
1. Các công việc khác có liên quan

6. Ban Kịch bản
1. Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Ông Lâm Viết Dũng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư: Trưởng ban

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Xây dựng kịch bản tiếng Việt và tiếng Anh 
1. Kết hợp với MC tiếng Anh để làm việc với diễn giả báo cáo trong Hội nghị
1. Điều khiển chương trình hội nghị 
1. Các công việc khác có liên quan

7. Ban tài trợ
1. Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Ông Đỗ Công Thành, Chuyên viên Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Lập quy định về mức tài trợ và các giá trị công thêm cho nah2 tài trợ.
1. Tìm nhà tài trợ 
1. Các công việc khác có liên quan.

8. Ban An ninh trật tự   
1. Ông Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Ông Lê Xuân Thiện, Phó Trưởng phòng TC-HC-TH: Phó Trưởng ban ;

1. Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc liên quan đến An ninh trật tự   

9. Ban Tài chính
1. Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng: Trưởng ban;
1. Nguyễn Kính, Trưởng phòng Kế hoạch - Tài chính: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Lập bảng dự trù kinh phí để báo cáo các Sở
1. Cung ứng tài chính cho hội nghị
1. Các công việc chuyên môn khác có liên quan.

10. Ban Du lịch   
1. Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng:  Trưởng ban;
1. Bà Nguyễn Thị Hoa, Phó Trưởng phòng TC-HC-TH: Phó Trưởng ban;

Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
1. Thiết kế chương trình đi thực tế phụ thêm cho hội nghị
1. Tổ chức các chuyến đi thực tế phụ thêm cho hội nghị 
1. Các công việc khác có liên quan.



